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Положення про навчально-методичний комплекс з навчальної дисципліни 

(далі - Положення) розроблено відповідно до Закону України «Про вищу освіту» 

(№1556—УП від 01.07.2014р.), «Про фахову передвищу освіту» (№2745-VIII від 

06.06.2019 р.); постанов Кабінету Міністрів України, від 12.02.1996 №200 «Про 

ліцензування, атестацію та акредитацію навчальних закладів», № 1187 від 30 грудня 

2015 року «Про затвердження Ліцензійних умов провадження освітньої діяльності 

закладів освіти». 

 

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Це Положення розроблено як складова системи управління якістю і 

встановлює вимоги до змісту й оформлення навчально-методичних комплексів 

(НМК) навчальних дисциплін, за якими проводиться підготовка фахівців в коледжі. 

1.2. Основною метою створення НМК є організація та методологічний 

супровід самостійної роботи студентів для підготовки до навчальних занять за всіма 

їх видами, для виконання курсових, лабораторних робіт тощо. Навчально-методичні 

матеріали, що включаються до НМК, повинні відповідати сучасному рівню розвитку 

науки, техніки та технологій; передбачати логічно послідовний виклад змісту 

навчального матеріалу; використання сучасних методів і технічних засобів 

організації навчального процесу, що дозволяють студентам глибоко засвоювати 

навчальний матеріал і набувати необхідних знань, умінь та навичок. 

1.3. Матеріали НМК готуються державною мовою, лаконічно, без вживання 

складних мовних зворотів, жаргонних і некоректних виразів. Матеріали НМК 

дисциплін, що викладаються іноземною мовою готуються мовою викладання. 

1.4. Передбачений Положенням обсяг навчально-методичного забезпечення 

навчальної дисципліни є однією з умов, що дозволить досягти необхідної якості 

освітньої діяльності, ефективно організувати самостійну роботу студента й зберегти 

наступність у викладанні навчальних дисциплін. 

1.5. Вимоги Положення є обов'язковими для усіх навчальних структурних 

підрозділів коледжу. 

1.6. Розробляють (актуалізують) НМК  педагогічні працівники (далі ПП), у 

педагогічному навантаженні яких заплановано час на дану навчальну дисципліну. 

1.7. НМК є інтелектуальною власністю ПП та майновою власністю коледжу. 



Відповідальність за збереження НМК покладається на голову циклової комісії, за 

якою закріплена навчальна дисципліна (за згодою викладача). 

1.8. При заміні викладачів, які викладають відповідну навчальну дисципліну, 

НМК передається його авторами наступникам у присутності голови циклової комісії 

для подальшого супроводу (за згодою викладача). 

 

2. СТРУКТУРА, ЗМІСТ НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОГО КОМПЛЕКСУ 

НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

Навчально-методичний комплекс - це сукупність нормативних та навчально - 

методичних матеріалів в паперовій та/або електронній формах, необхідних і 

достатніх для ефективного виконання студентами робочої програми навчальної 

дисципліни, передбаченої робочим навчальним планом підготовки студентів 

відповідного освітнього ступеня (освітньо-кваліфікаційного рівня) за напрямом 

підготовки (спеціальністю). 

Розробка навчально-методичних комплексів навчальної дисципліни має на 

меті: 

- забезпечення системної організації навчального процесу; 

- підвищення якості методичного забезпечення навчального процесу; 

- своєчасне коригування та вдосконалення навчально-методичних 

матеріалів. 

2.1. Навчально-методичний комплекс включає: 

2.1.1. Нормативні документи: 

- титульний аркуш; 

- типову  програму навчальної дисципліни, затверджену в установленому 

порядку; 

- робочу програму навчальної дисципліни для студентів денної та заочної 

форм навчання, затверджених в установленому порядку. 

2.1.2. Навчально-методичні матеріали: 

- виписка з навчального плану; 

- навчально-методичні картки лекційного 

(практичного/лабораторного/семінарського) заняття; 

- конспекти лекцій з навчальної дисципліни; 



- інструкційні картки для проведення лабораторних  і практичних занять; 

- дидактичне забезпечення самостійної роботи студентів; 

- методичні вказівки для виконання курсової роботи (проекту); 

- завдання для виконання курсової роботи (проекту); 

- завдання для виконання поточних контрольних робіт; 

- пакет комплексних контрольних завдань; 

- пакет екзаменаційних білетів або перелік залікових питань з навчальної 

дисципліни; 

- відеотека (зміст); 

- плакати (каталог); 

- література з навчальної дисципліни; 

- мультимедійне забезпечення навчальної дисципліни. 

2.2. До НМК можуть бути включені додаткові матеріали за рішенням 

викладача. 

 

3. ХАРАКТЕРИСТИКА І СКЛАД РОЗДІЛІВ КОМПЛЕКСУ НАВЧАЛЬНО-

МЕТОДИЧНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ДИСЦИПЛІНИ 

3.1. Титульний аркуш - це перша сторінка НМК, яка містить повну назву 

центрального органу виконавчої влади, якому підпорядкований коледж, повну назву 

коледжу, назву циклової комісії, назву навчальної дисципліни.  (Додаток А). 

3.2. Зміст навчально-методичного комплексу (Додаток Б). 

3.3. Типова програма навчальної дисципліни - це один з основних 

нормативних документів, що визначає мету, завдання і значення навчальної 

дисципліни, її загальний зміст та вимоги до знань і вмінь студентів, організаційні 

форми її вивчення та їх рекомендований обсяг, форми підсумкового контролю, пе-

релік рекомендованої літератури й інших дидактичних і методичних матеріалів. 

3.4. Робоча програма навчальної дисципліни (денна та заочна форма 

навчання) - це нормативний документ коледжу,  яку складає педагогічний працівник 

(колектив педагогічних працівників) циклової комісії відповідно до методичних 

вказівок щодо розроблення та оформлення робочої  програми навчальної дисци-

пліни, затвердженої в установленому порядку. (Додаток В) 

3.5. Виписка з навчального плану - це послідовний перелік тематик 



навчальної дисципліни із зазначенням форм організації навчального процесу і об-

сягу (в годинах), визначений за календарем поточного року на навчальний семестр. 

Виписка з навчального плану затверджується заступником директора з 

навчальної роботи (Додаток Г). 

3.6. Навчально-методичні матеріали (НММ) з дисципліни:  

- навчально-методичні картки для лекційного (практичного/лабораторного/ 

семінарського) заняття, що є основними нормативними документами викладача; 

- конспекти (тексти, схеми) лекцій у паперовій та/або електронній формі 

(електронний підручник/навчальний посібник/інтерактивний комплекс, файл зі 

змістом матеріалу, що викладається на лекція, файл з роздатковими матеріалами); 

підручники/ навчальні посібник, розроблені викладачами циклової комісії; 

- інструкційні картки для проведення практичних/лабораторних занять – де 

вказується  мета, зміст і послідовність виконання студентами завдань, перелік 

обладнання, матеріалів, правила техніки безпеки під час виконання роботи, 

контрольні питання для самоперевірки; 

- питання, тести і завдання за окремими темами лекцій (поточний контроль 

з навчальної дисципліни); 

- список основної та додаткової літератури, рекомендованої студентом за 

темами лекцій; 

- глосарій (тлумачний словник термінів – упорядкований перелік спеціальних 

термінів, зміст яких вимагає пояснення, що зустрічаються в тексті лекцій з 

навчальної дисципліни ( за темами лекцій або за абеткою); 

- методичні вказівки (рекомендації) для студентів щодо самостійного 

вивчення навчальної дисципліни – комплекс рекомендацій і роз’яснень, що 

забезпечують студентові оптимальну організацію вивчення дисципліни. До їх змісту 

слід включити: зміст тем з навчальної дисципліни, рекомендації щодо роботи з 

літературою, короткий зміст лекцій з тем, питання для самоперевірки, тести, 

домашнє завдання (приклади завдань та їх рішень), список рекомендованої 

літератури; 

- методичні вказівки (рекомендації) щодо виконання курсової роботи 

(проекту) : вихідні дані, порядок виконання розрахункової частини роботи, 

графічної частини, методику аналізу отриманих результатів; порядок оформлення 



пояснювальної записки, графічної частини; 

- навчально-методичне та матеріально-технічне забезпечення навчальної 

дисципліни включає мультимедійний супровід лекційного матеріалу з навчальної 

дисципліни; тренінгові комп’ютерні програми; віртуальні лабораторії; контрольно-

тестові програми; навчальні відеофільми; аудіо записи, інші матеріали, призначені 

для передачі телекомунікаційними каналами зв’язку; використовувані технічні 

засоби; програмне забезпечення тощо. 

Всі матеріали оформлюються та затверджуються в установленому порядку 

(Додаток Д). 

3.7. Поточний контроль - це контроль, який здійснюється у процесі вивчення 

навчальної дисципліни з метою виявлення ступеня розуміння студентом засвоєного 

навчального матеріалу та вміння застосовувати його у практичній роботі. Поточний 

контроль включає тести, практичні ситуаційні задачі, індивідуальні завдання, тощо. 

3.8. Семестровий контроль - це вид підсумкового контролю, який виявляє 

рівень засвоєння студентом навчальної дисципліни або її окремої логічної 

завершеної частини. Форми семестрового контролю: диференційний залік та 

екзамен. 

Екзаменаційні білети розроблюються в одному примірнику, 

використовуються як для денної, так і заочної форми навчання та 

перезатверджуються щороку (Додаток Е). 

Викладач повинен розробити екзаменаційні питання та завдання не 

репродуктивного характеру, щоб студент зміг продемонструвати свої творчі, 

розумові здібності. 

3.9. Комплексна контрольна робота є одним із видів внутрішнього контролю 

якості навчання студентів і проводиться з метою: 

- оцінки залишкових знань студентів з навчальної дисципліни з 

наступним аналізом якості навчання та викладання; 

- отримання інформації про рівень пізнавальної діяльності, самостійності і 

активності студентів; 

- перевірки якості навчального процесу на відділеннях і рівня викладання 

навчальних дисциплін; 

- забезпечення можливості внесення змін до програм навчальних 



дисциплін. 

Пакет ККР розробляється відповідно до Положення про організацію та 

проведення поточного та підсумкового контролю якості підготовки фахівців. 

 

4. ПОРЯДОК РОЗРОБКИ ТА КОНТРОЛЮ ЯКОСТІ НАВЧАЛЬНО-

МЕТОДИЧНОГО КОМПЛЕКСУ 

4.1. Навчально-методичний комплекс розробляє педагогічний працівник 

(колектив викладачів), які забезпечують викладання змісту навчальної дисципліни 

відповідно до навчального плану підготовки студентів відповідного освітньо-

кваліфікаційного рівня (освітньо-професійного ступеня) за напрямком 

(спеціальністю). 

4.2. Голова циклової комісії організовує та контролює розроблення, 

наявність, актуалізацію НМК з навчальних дисциплін. 

4.3. Навчально-методичні матеріали, що включаються в НМК, повинні 

відповідати сучасному рівню розвитку науки та техніки, передбачати логічно-

послідовний виклад змісту навчального матеріалу, використання сучасних методів і 

технічних засобів навчального процесу, що дозволяють студентам глибоко 

освоювати навчальний матеріал і набувати умінь. 

4.4. Розробка НМК здійснюється у такій послідовності: 

- розробка та затвердження робочої програми з навчальної дисципліни; 

- розробка навчально-методичних карток лекційного 

(практичного/лабораторного/семінарського) конспекту лекцій та укладання 

глосарію; 

- розробка вказівок (рекомендацій) до самостійної роботи; 

- підготовка вказівок (рекомендацій) до виконання курсових робіт 

(проектів); 

- розробка засобів діагностики (контролю) за усіма видами навчальних 

робіт із дисципліни; 

- оформлення документації НМК; 

- апробація матеріалів НМК у навчальному процесі; 

- коригування (оновлення) матеріалів НМК. 

4.5. Усі навчально-методичні матеріали з дисципліни розробляються 



відповідно до затвердженої робочої програми. 

4.6. Терміни розробки матеріалів визначаються головою циклової комісії, за 

якою закріплена навчальна дисципліна, фіксується протоколом засідання циклової 

комісії, підготовка елементів НММ включається в індивідуальний план роботи 

викладача (до розділу навчально-методичної роботи). 

4.7. Апробація матеріалів НМК проводиться під час викладання навчальної 

дисципліни вперше. Основне завдання апробації – оцінка засвоєння навчального 

матеріалу студентами, відповідності плану проведення всіх навчальних занять 

затвердженому розкладу, якості підготовки й логічної послідовності викладу 

навчального матеріалу. При апробації допускається використання неповного НМК, 

проте він має бути достатнім мінімумом для засвоєння навчальної дисципліни 

студентами. 

4.8. При наступному викладанні дисципліни автори вносять зміни до НМК з 

метою поліпшення якості викладання, повного відображення сучасного стану науки 

та практики. 

4.9. Форма збереження НМК (паперова та/або електронна) визначається за 

рішенням методичної ради коледжу. У разі прийняття рішення про електронну 

форму НМК на цикловій комісії «Навчально-методичний комплекс з навчальної 

дисципліни» зберігаються титульні сторінка та зміст електронного варіанту НМК 

(Додатки А, Б) з відмітками про наявність паперових та/або електронних складових 

та посиланням щодо фізичного розміщення складових НМК. 

4.10. Забезпечення доступу студентів до електронного НМК здійснюється шляхом: 

- видачі електронної версії на фізичних носіях; 

- надання матеріалів у повному обсязі або окремих складових 

електронного НМК на запит студента електронною поштою; 

- розміщення електронного НМК у бібліотеці коледжу; 

4.11. Голова циклової комісії, за якою закріплена навчальна дисципліна: 

- проводить моніторинг підготовки НМК та його якості; 

- після апробації НМК в навчальному процесі вносить пропозиції щодо 

включення до плану видань відділення підручників, навчальних посібників й 

методичних вказівок (рекомендацій), що підготовлені авторами НМК; 

- оцінює якість викладання дисципліни й підготовки НМК шляхом 



вивчення матеріалів НМК та відвідування занять з даної навчальної дисципліни. 

На етапі коригування матеріалів НМК голова циклової комісії здійснює 

періодичний контроль їх відповідності сучасному рівню розвитку науки і практики, 

методиці і технології проведення навчальних занять. 

Результати внутрішнього контролю змісту та якості НМК відображаються у 

протоколах засідання циклової комісії. 

4.12. Контроль з боку адміністрації коледжу здійснюється у такий спосіб: 

- контроль за змістом і якістю підготовки типових та робочих навчальних 

програм з навчальних дисциплін, що входять в навчальні плани підготовки 

студентів; 

- контроль за змістом і якістю підготовки пакетів комплексних 

контрольних робіт; 

- контроль за дидактичним забезпеченням дисципліни та самостійної 

роботи студентів; 

- контроль за результатами апробації НМК в навчально-виховному 

процесі, відповідності змісту навчального матеріалу затвердженій робочій програмі 

з навчальної дисципліни; 

- контроль за змістом НМК і якістю підготовки його складових. 

4.13. При наступному викладанні дисципліни автори вносять зміни до НМК з ме-

тою поліпшення якості викладання, повного відображення сучасного стану 

науки та практики.  

4.14 Зовнішній контроль змісту та якості НМК 

4.14.1Зовнішній контроль змісту і якості розробки НМК покладається на заступника 

директора з навчальної роботи та методистів коледжу. 

4.14.2 Об'єктами контролю є: 

- своєчасність визначення відповідальних за розробку НМК з відповідної навча-

льної дисципліни; 

- включення підготовки НМК до індивідуального плану роботи викладача та 

плану навчально-методичної роботи циклової комісії; 

- своєчасність розгляду, рецензування й затвердження робочої програм 

навчальної дисципліни; 

- своєчасність замовлення основної й додаткової навчальної й навчально- 



методичної літератури для бібліотеки (методичного кабінету); 

- готовність НМК до використання в навчальному процесі; 

- якість розроблених НМК, їх відповідність сучасному рівню розвитку науки, 

методики й технології здійснення навчального процесу; 

- дотримання вимог щодо актуалізації НМК; 

- якість підготовки фахівців з використанням відповідного НМК. 

Результати контролю надаються голові циклової комісії, завідуючому відділенню, 

директору (заступнику директора з навчальної роботи). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Додаток А 

 

Міністерство освіти та науки України 
ВСП «Березоворудський фаховий коледж 

Полтавського державного аграрного університету» 
 

 

 
 

 

НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНИЙ КОМПЛЕКС 

 

З ДИСЦИПЛІНИ 

 

«_____________________» 
(назва дисципліни) 

 

 
спеціальність ___________________________________________________________________ 

(шифр і назва спеціальності) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Навчально-методичний комплекс розробили: 

 

Викладач _______________________________ 
   ПІБ, кваліфікаційна категорія 
Викладач _______________________________ 

ПІБ, кваліфікаційна категорія 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток Б 

Зміст навчально-методичного комплексу 

 

1. Виписка з навчального плану; 

2. Навчально-методичні картки лекційного 

(практичного/лабораторного/семінарського)  заняття; 

3. Конспекти лекцій з навчальної дисципліни; 

4. Інструкційні картки для проведення лабораторних  і практичних занять; 

5. Дидактичне забезпечення самостійної роботи студентів; 

6. Методичні вказівки для виконання курсової роботи (проекту); 

7. Завдання для виконання курсової роботи (проекту); 

8. Завдання для виконання поточних контрольних робіт; 

9. Пакет комплексних контрольних завдань; 

10. Пакет екзаменаційних білетів або перелік залікових питань з навчальної 

дисципліни; 

11. Відеотека (зміст); 

12. Плакати (каталог); 

13. Література з навчальної дисципліни; 

14. Мультимедійне забезпечення навчальної дисципліни. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток В 

Зразок оформлення робочої навчальної програми 

 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ВСП «Березоворудський фаховий коледж 

Полтавського державного аграрного університету» 

 

 

Затверджую 

Заступник директора  

з навчальної  роботи 

____________ПІБ 

«___»___________20___р 

 

 

 

 

 

 

 

РОБОЧА НАВЧАЛЬНА ПРОГРАМА 

 

 
З дисципліни____________________________________________________ 
                                                                      (назва навчальної дисципліни) 

 

 Спеціальність__201 «Агрономія»; (204 «Технологія виробництва і переробки 

продукції тваринництва», 208 «Агроінженерія»)_ 
(шифр і назва спеціальності)    (вибрати необхідну спеціальність) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

20__- 20__навчальний рік 



Продовження Додатку В 

 

Робоча програма з дисципліни   «_____________________» для студентів  
                                                                      (назва дисципліни)) 

спеціальності _________________________ 
                                  (шифр і назва спеціальності) 

Розробники:___________________________ 
                                               (ПІБ викладача або групи викладачів) 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Робочу програму розглянуто та схвалено на засіданні циклової комісії___________ 
 ( назва циклової комісії)   

Протокол від «____»_______________20____р. 

Голова циклової комісії_______________   ПІБ 
                                                                                (підпис)   

 

 

 

 

 

 

 

  



Продовження Додатку В 

1. ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

 

Найменування 

показників 

Галузь знань,  

напрям підготовки, 

освітньо-професійний 

ступінь 

Характеристика навчальної 

дисципліни 

денна форма навчання 

Кількість кредитів ЕСТS- ___;  

 

Галузь знань  

20 «Аграрні науки та 

продовольство» Нормативна 

 

Змістових модулів - ____  

 

Спеціальність ____________ 
                       (шифр спеціальності) 
 «______________________» 
               (назва спеціальності) 

Рік підготовки: 

____-й  курс  - ____ семестр 

 

Індивідуальне  завдання: 

Загальна кількість годин - ___ 

Тижневих годин для денної 

форми навчання: 

аудиторних - ____ год. 

самостійної роботи студента 

____ год. 

Освітньо-професійний ступінь: 

фаховий молодший бакалавр 

Аудиторні заняття- ___год.,  

у тому числі: лекції - ___ год. 

практичні - ___ год. 

лабораторні - ____год. 

семінарські заняття - ___год. 

 Самостійна робота - ____год. 

Індивідуальні завдання: 

Вид контролю: заліки, екзамен 

 

  



Продовження Додатку В 

2. МЕТА І ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

 

Мета: ………………………………………………………………………….………………. 

Завдання: ……………………………………………………………………….…………….. 

Знати:………………………………………………………………………..………………… 

Вміти:…………………………………………………………………………..……………… 

  



Продовження Додатку В 

3. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

Назва теми, підтеми 

Кількість годин 
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Л
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Л
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С
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н

а 
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о
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о
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1 2 3 4 5 6 7 8 

МОДУЛЬ №1  НАЗВА МОДУЛЯ 

Змістовий модуль № 1.    Назва  змістового модуля  

Тема 1. Назва теми        

Тема 2. Назва теми        

Тема 3. Назва теми        

Разом за змістовим модулем        

Змістовий модуль № 2.    Назва змістового модуля  

Тема 1. Назва теми        

Тема 2. Назва теми        

Тема 3. Назва теми        

Разом за змістовим модулем        

Всього годин за модуль №1        

МОДУЛЬ №2  НАЗВА МОДУЛЯ 

Змістовий модуль № 1.    Назва  змістового модуля  

Тема 1. Назва теми        

Тема 2. Назва теми        

Тема 3. Назва теми        

Разом за змістовим модулем        

Змістовий модуль № 2.    Назва змістового модуля  

Тема 1. Назва теми        

Тема 2. Назва теми        

Тема 3. Назва теми        

Разом за змістовим модулем        

Всього годин за модуль №2        

ВСЬОГО ГОДИН        

 

  



Продовження Додатку В 

4. РОБОЧА ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

№ 
Назва змістових модулів, тем, короткий зміст 

занять 
Вид заняття 

Кількість 

годин 

Що задано: назва 

підручника, 

параграф, стор. тощо 

МОДУЛЬ №1 НАЗВА МОДУЛЯ 

Змістовий модуль № 1. Назва змістового модуля 

 Тема 1. Назва 
 

  

1 Тема лекції  Лекція 2  

2 Тема практичного заняття 
Практичне 

заняття 
2 

 

с.в. Тема самостійного вивчення  
Самостійне 

вивчення 
1 

 

 Тема 2. Назва    

3 Тема лекції Лекція 2  

4 Тема практичного заняття 
Практичне 

заняття 
2 

 

 Тема 3. Назва   
 

5 Тема лекції Лекція 2  

6 Тема практичного заняття 
Практичне 

заняття 
2 

 

с.в. Тема самостійного вивчення 
Самостійне 

вивчення  
2 

 

Змістовий модуль № 2. Назва змістового модуля 

 
 

   

Змістовий модуль № 3. Назва змістового модуля 

 
  

 
 

МОДУЛЬ №2 НАЗВА МОДУЛЯ 

Змістовий модуль № 1. Назва змістового модуля 

     

Змістовий модуль № 2. Назва змістового модуля 

     

Змістовий модуль № 3. Назва змістового модуля 

     

Усього годин  
 

 

 

5. СПИСОК ЛІТЕРАТУРИ 

Основна 

1. 

2. 

3. 

Додаткова 

1. 

2. 

3. 



Додаток  Г 

 

 
Виписка  

з навчального плану на 20__ – 20__ навчальний рік  

спеціальність:__________________________________ 
(шифр і назва спеціальності) 

Група (и) __________________________ 

 

 

 

№ 

п/п 

Назва навчальної 

дисципліни 

Розподіл за 

семестрами 
Кількість годин Курси 
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1 курс 2 курс 3 курс 4 курс 
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(р
о
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1сем 

__ тиж 

2сем 

__тиж 

3сем 

__ тиж 

4сем 

__ тиж 

5сем 

__ тиж 

6сем 

__ тиж 

7сем 

__  тиж 

8сем 

__  тиж 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 

                   

                   

                   

                   

                   

 

 

 Заступник директора з навчальної роботи 

 ___________________ /ПІБ/ 

 «_____» ____________ 20__ р. 

 

 



Додаток Д 

 

Навчально-методична картка лекційного заняття № 

 

Навчальна дисципліна:___________________________________________ 

Тема:_____________________________________________________________ 

Мета: навчальна:__________________________________________________ 

виховна:__________________________________________________________ 

Методи та форми проведення заняття:_______________________________ 

Технічні засоби навчання:_________________________________________ 

Дидактичне забезпечення: _________________________________________ 

Література:________________________________________________________ 

 

 

ЗМІСТ І ХІД ЗАНЯТТЯ: 

І. Організаційна частина заняття: 
 1. Перевірка готовності студентів до заняття. 

2. Повідомлення теми, мети заняття та мотивація навчальної діяльності 

студентів. 

3. Актуалізація  опорних  знань студентів.  

 1. 

 2. 

 3. 

ІІ. Проведення лекції 
 1. 

2. 

3. 

ІІІ. Підведення підсумків: 

1. Закріплення нового матеріалу.  

  1.  

 2. 

2. Видача завдання для самостійної роботи (домашнє завдання) 

     

 

 

 

 

 

 

Викладач __________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 



Продовження Додатку Д 

 

Навчально-методична картка  

практичного (лабораторного) заняття №_____ 

 
Навчальна дисципліна:___________________________________________ 

Тема:_____________________________________________________________ 

Мета: навчальна:__________________________________________________ 

виховна:__________________________________________________________ 

Методи та форми проведення заняття:_______________________________ 

Технічні засоби навчання:_________________________________________ 

Дидактичне забезпечення: _________________________________________ 

Література:________________________________________________________ 

  

ЗМІСТ І ХІД ЗАНЯТТЯ: 

І. Організаційна частина заняття: 
 1. Перевірка готовності студентів до заняття. 

2. Повідомлення теми, мети заняття та мотивація навчальної діяльності 

студентів. 

ІІ. Актуалізація  опорних  знань: 
2.1 Проведення контролю з метою з’ясування готовності студентів до 

практичної (лабораторної) роботи 

ІІІ. Інструктаж з техніки безпеки 
 1. 

2. 

3. 

ІV. Інструктаж щодо виконання практичної (лабораторної) роботи: 

 1.  

2. 

3.  

V. Видача завдання для виконання роботи  

VІ. Виконання завдань студентами 

VІІ. Оформлення індивідуального звіту виконаної роботи, підготовка 

висновків. 

VІІ. Захист роботи. Коригування набутих умінь і навичок. 

VІІІ. Підведення підсумків заняття.  

ІХ. Видача завдання для самостійної роботи (домашнє завдання) 

 

 

 
    Викладач __________________________________________ 

 

 

  



Продовження Додатку Д 

Навчально-методична картка семінарського заняття № 

 

Навчальна дисципліна:___________________________________________ 

Тема:_____________________________________________________________ 

Мета: навчальна:__________________________________________________ 

виховна:__________________________________________________________ 

Методи та форми проведення заняття:_______________________________ 

Технічні засоби навчання:_________________________________________ 

Дидактичне забезпечення: _________________________________________ 

Література:________________________________________________________ 

 

 

ЗМІСТ І ХІД ЗАНЯТТЯ: 

І. Організаційна частина заняття: 
 1. Перевірка готовності студентів до заняття. 

2. Повідомлення теми, мети заняття та мотивація навчальної діяльності 

студентів. 

3. Актуалізація  опорних  знань студентів.  

 1. 

 2. 

 3. 

ІІ. Проведення семінарського заняття 
 1. 

2. 

3. 

ІІІ. Підведення підсумків: 

1. Закріплення нового матеріалу.  

  1.  

 2. 

2. Видача завдання для самостійної роботи (домашнє завдання) 

     

 

 

 

 

 

 

Викладач __________________________________________ 

 

 

 

  



Продовження Додатку Д 

 

Навчально-методична картка  

практичного заняття №_____ 
(тільки для занять з навчальних дисциплін «Українська мова та література», «Зарубіжна література») 

 

 

 
Навчальна дисципліна:___________________________________________ 

Тема:_____________________________________________________________ 

Мета: навчальна:__________________________________________________ 

виховна:__________________________________________________________ 

Методи та форми проведення заняття:_______________________________ 

Технічні засоби навчання:_________________________________________ 

Дидактичне забезпечення: _________________________________________ 

Література:________________________________________________________ 

 

 

ЗМІСТ І ХІД ЗАНЯТТЯ: 

І. Організаційна частина заняття: 
 1. Перевірка готовності студентів до заняття. 

2. Повідомлення теми, мети заняття та мотивація навчальної діяльності 

студентів. 

3. Актуалізація  опорних  знань студентів.  

 1. 

 2. 

 3. 

ІІ. Зміст основної частини заняття (перелік практичних завдань): 
 1. 

2. 

3. 

ІІІ. Поточний контроль роботи 

ІV. Підведення підсумків: 
1. Видача завдання для самостійної роботи (домашнє завдання) 

     

 

 

 

 

 

 

Викладач __________________________________________ 

 

 

 

 

 

 



Продовження Додатку Д 

 

Навчально-методична картка заняття № 
(тільки для практичних занять з навчальної дисципліни «Іноземна мова») 

 
Дисципліна Іноземна мова (Іноземна мова за проф.спрямуванням) 

Тема заняття  

Граматичний 

матеріал 
 

Вид заняття Практичне  

Мета 

заняття 

навчальна: 

виховна:  
Методи навчання  

Забезпечення заняття 

Наочність   

Роздатковий 

матеріал 
 

ТЗН  

Література 
основна: 

додаткова: 
Зміст заняття 

№ 

елементу 
заняття 

Елементи заняття, навчальні питання 

І Підготовчий блок 

1. Психологічне налаштування на спілкування  

2. Введення в іншомовну атмосферу   

   

3. 

Оголошення теми та мети заняття. 

Мотивація. 

ІІ Основний блок 

1. Актуалізація опорних знань, умінь, навичок 

  а) активізація фонетичного/лексичного матеріалу 

  

  

2.  Практикування у вживанні лексичних одиниць:  

 Розвиток лексичних та граматичних навичок: 

  а)виконання тренувальних вправ 

  

  

  б) практикування у вживанні лексичних одиниць 

    

3.  Закріплення знань: 

 Читання / аудіювання  

  а) передтекстові вправи   

   

  б) сприймання тексту 

   



  в) післятекстові вправи  

  

  

  

 Монологічне (діалогове) мовлення 

   

 Розвиток граматичних умінь 

  

ІІІ Заключний блок  

1. Контроль засвоєння матеріалу  

   

2. Резюме. Що нового ви дізнались на занятті? 

3. Організація самопідготовки (домашнє завдання) 

    

   

  

  

  
 

Картку склав _____ /ПІБ/ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Продовження Додатку Д 

 

Зразок оформлення конспекту лекцій 

 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ВСП «БЕРЕЗОВОРУДСЬКИЙ ФАХОВИЙ КОЛЕДЖ 

ПОЛТАВСЬКОГО ДЕРЖАВНОГО АГРАРНОГО УНІВЕРСИТЕТУ» 

 

 

 

 

 

КОНСПЕКТ ЛЕКЦІЙ 

з дисципліни «__________________________________» 
              (назва навчальної дисципліни) 

 

за спеціальністю «___________________________________» 
                                         (шифр і повна назва спеціальності) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Укладач (і):____________________ 
                              (П.І.Б. викладача) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



Продовження Додатку Д 

 

Зразок оформлення лекції 

 

Лекція №___ 

Тема:____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

План 

1. 

2. 

3. 

4. 

 

Література 

1. 

2. 

Зміст лекції 

1



Продовження Додатку Д 

Зразок оформлення інструкційної картки 

ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА 

до проведення практичного заняття   №   

 

з дисципліни             

 

1. Тема заняття _____________________________________________________________ 

2. Мета проведення заняття ___________________________________________________ 

 

Після виконання роботи  студент повинен: 

Знати: _____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Вміти: _____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
Матеріально-технічне оснащення робочого місця _________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Інструктаж з техніки безпеки : 

 1. 

 2. 

 3. 

Короткі відомості з теоретичної частини роботи: 

1. 

2. 

3. 

3. Зміст і послідовність виконання завдань: 

1. 

2. 

3. 

4. Методичні рекомендації з виконання та оформлення: 

1. 

2. 

3. 

5. Рекомендована література : 

1. 

2. 

3.  

 
Інструкційна картка складена викладачем   __ 

 

Розглянуто та схвалено на засіданні  

циклової комісії   _________  

Протокол №    

 від   «  ____  »         20___   р. 

 

Голова циклової комісії      дисциплін    /П.І.Б./  



ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА 

до проведення лабораторного заняття   №   

 

з дисципліни             

 

1. Тема заняття           

2. Мета проведення заняття         

 

Після виконання роботи  студент повинен: 

Знати:            

Вміти:            
 

3. Матеріально-технічне оснащення робочого місця: ______________________________ 

4. Інструктаж з техніки безпеки : 

1. 

2. 

3.   

5. Короткі відомості з теоретичної частини роботи: 

1. 

2. 

3.  

6. Зміст і послідовність виконання завдань: 

1. 

2. 

3.  

7. Методичні рекомендації з виконання та оформлення: 

1. 

2. 

3.  

8. Рекомендована література: 

1. 

2. 

3. 

 

 
 

 
 

 

 

Інструкційна картка складена викладачем       

 

 

  



Додаток Е 

Зразок оформлення пакету екзаменаційних білетів 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ВСП «Березоворудський фаховий коледж  

Полтавського державного аграрного університету» 

 

 

Затверджую 

Заступник директора 

з навчальної  роботи 

____________ПІБ 

«___»___________20___р 

 

 

 

 

ПАКЕТ ЕКЗАМЕНАЦІЙНИХ БІЛЕТІВ 

з дисципліни «________________» 

спеціальності «_________________» 

 

 

 

 

 

Розглянуто і схвалено на засіданні циклової 

комісії _______________________________ 

Протокол від «__»___________20__р. №___ 

_______________________ П.І.Б. голови ЦК 
             ( підпис голови ЦК) 

 

  



Продовження Додатку Е 

 

Питання до екзамену з навчальної дисципліни «___________» 
 

1. Обґрунтуйте ….. 

2. Охарактеризуйте …. 

3. Обґрунтуйте … 

4. Охарактеризуйте … 

5. Обґрунтуйте … 

6. Поясніть.... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Задачі до іспиту з навчальної дисципліни «___________» 
1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Перелік білетів з навчальної дисципліни «___________» 

 
Білет №1. 

1. 

2. 

3. 

4. 

 

Білет №2. 

1. 

2. 

3. 

4. 

Білет №3. 

1. 

2. 

3. 

4. 

 
Білет №4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

 
Білет №5. 

1. 

2. 

3. 

4. 

Білет №6. 

1. 

2. 

3. 

4. 

 

 

 
 



 ВСП «Березоворудський фаховий коледж Полтавського державного аграрного університету»           
(повне найменування вищого навчального закладу) 

Освітньо-професійний ступінь           фаховий молодший бакалавр      . 

Спеціальність _____________________________________________  
(шифр та назва) 

Семестр ___/ 

Навчальна дисципліна    «                                   » 

 

ЕКЗАМЕНАЦІЙНИЙ БІЛЕТ №  
1. 

2. 

3. 

 

 

Затверджено на засіданні циклової комісії ________________________________________ 
Протокол № ____ від ____________ року 
 

               Голова циклової комісії ____________          ___________________________ 
                                                                                                                             (підпис)           (прізвище та ініціали) 

Екзаменатор  ___________________                                               _  . 
                                                                                                                                                     (підпис)              (прізвище та ініціали) 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 


